RENOUVELER L’'AFFILIATION DE SON A$SOCIATION POUR 2022/23
Pas a pas de la procédure numérique Webaffilique : www.affiligue.org

Bienvenue sur Webaffiligue

Identifiant APAC ASSURANCES

- ) Gérer votre fiche diagnostic
VOTRE IDENTIFIANT - Saisissez votre n® d'affi.

Mot de passe ROULER EN UFOLEP

Geérer vos entrainements Motos et Cyclos
VOTRE MOT DE PASSE

Pour ceux et celles qui n'ont pas encore rejoint notre

réseau d'associations offiliées et d'adhérents
@ Recevoir mes identifionts
Sivous n'avez pas votre mot de passe :
cliquez sur Recevoir mes identifants ou téléphonez nous au 04 79 33 29 18

Cliquer sur Se connecter et I'écran ci-dessous apparait.

ETAPE 1 : DEMARRER LA PROCEDURE DE REAFFILIATION

Pour démarrer le processus de réaffiliation, cliquez sur « Démarrer votre demande d’affiliation »

MON AFFILIATION

16 mai Vous n‘avez pas encore renouvelé votre
Hinl affiliation 2020/2021 !

Les étapes de votre demande

Cquuer sur Démarrer votre » Démarrer votre demande
demande d’affiliation et I'écran o daffiliation

ci-dessous apparait

Transmettre le document de
demande a la fédération

Validation par la fédération

GERER MON AFFILIATION )%

AFFILIATION 2022/2023

Rappel do la procédure do réaffiliation

* Mettre & jour lesinformations sur votre association en ouvrant chaque onglet du fermulaire

¢ Quand vous avez terming, cliquer en bas de page sur le bouton « enregistrer votre demande de réaffiliation
pour '2020{2021"

* Une fois ln demaonde enregistrée, vous deve? limprimer et I donner a signar @ votre President qui doit lire
attentivement lire la texta dinformation sur fassuranee, le doter et la signer

¢ lIfaut encuite transmettre ce document signé le plus rapidemant a la Fédération car c'act la dete do
récoption quiest prisa an compte. (vous pouvez dépeser Io scan du decument dans ls formulaire webaffiligus,
outransmettre ce scan directsment par mail ou sa version papier par courrier).

* Une fois le document regu et validé par la Fédération, vous recevrez un mail de confirmation et votre affiliation
2018/2019 sera accessible pour vos modifications futures Vous pourrez procéder au renouvellement par le
Webaffiligue des adhésions/licences pour “2020/2021".

T 2022/2023 Cliquer sur Demander votre

affiliation.
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Affiliation & La Ligue N°

Affiliationle  04/09/202( | T

Quel est le statut juridique ? 1100 - Association |oi 1901

Association d'étudiant () OUl @ NON
Socio-culturel @ QU ) NON
Affiliation @ [UFOLEP? () OUI @ NON
Affiliation alUSEP? @) OUI @ NON

Quel est le type d'affiliation ? Affiliation de l'association ala Ligue - C1 B

Coordonnées Caractéristiques SOCIO CULTURELLE Adresse section

Historique

Informations assurance

@ Modification
d'affiliation 2020/2021

Vérifier, compléter, modifier chacun des onglets :
RAPPEL : Les informations qui sont enregistrées sont
celles que vous nous avez transmises pour I'affiliation de
I'année précédente.

A la fin de chaque onglet, enregistrer les modifications
et passer a I'onglet suivant.

Observations Suivi comptable Ligue FACTURATION LIGUE

Quand vous avez terminé la mise a jour des informations de votre fiche d’affiliation, cliquez en bas de page

M Enregistrer votre demande de réaffiliation pour 2020/2021

Répondre oui au message suivant :

Merci de confirmer

Etes vous sur de valider votre demande de réaffiliation ?

Lorsque vous aurez cliqué sur OUI, la fenétre ci-dessous s’ouvrira :

Informations

transmise & votre Fédération.
Pour qu'elle puisse étre validée, il faut :

= Donner ce document & votre Président qui doit la signer
- Transmettre ce document rapidement & la Fédération :
- format papier par courrier
- scan & enregistrer sur webaffiligue ou & transmettre par courriel

saison

Votre demande daffiliation est bien enregistrée pour la saison 2020/2021. Elle a été

- Cliquer sur le bouton IMPRIMER qui va s'afficher a la fermeture de cette fenétre en bas

Une fois ce document regu la fédération validera votre demande de réaffiliation pour la

*® Fermer

Une fois que vous avez fermé cette fenétre, la zone ci-dessous s’affichera en haut et en bas de la page pour

vous permettre d’imprimer votre demande d’affiliation.

#imprimer la demande d affiiation i signer &

Webaffiligue va vous proposer de télécharger un fichier PDF :

Ouverture de 66e6a3b4-530b-414d-868d-3a329573f30% pdf =]
Vous avez choisi d'ouvrir
[£) 66e6a3b4-530b-4144-868d-32329573130f.pdf

qui est un fichier de type : Adobe Acrobat Document (92,5 Ko) a)
a partir de : httpsy//www.affiligue.org

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

(©) Quvriravec | Adobe Acrobat Reader DC (par défaut) |

@ Enregistrer le fichier C)

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

o | [ |

Vous enregistrez le fichier, vous I'imprimez, vous le signez.

b) Vous quittez I'affichage du document en cliquant en bas de pas sur le bon

« fermer le document ».

Webaffiligue revient sur I'écran de suivi de votre réaffiliation. => voir page 3.
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AFFILIATION "2020/2021"

Vous avez enregistré votre demande d'affiliation, vous devez :
33z * Donner la demande imprimée & signer & votre Président

» Votre président doit attentivement lire le texte dinformation sur lassurance, le dater et le signer

* Transmettre ce document signé le plus rapidement & la Fédération car c'est la date de réception qui sera prise en
compte. (Vous devez cliquer sur le bouton ¢i dessous et nous préciser si vous envoyer le document papler signé par
courrier ou si vous souhaitez lenvoyer numériguement en enregistant le scan du document signé).

* Une fois le document validé par la Fédération (information affichée dans votre menu « mon affiliation », vous pourrez
procéder au renouvellement par le Webaffiligue des adhésions/licences pour "2020/2021".

[

# Modifier votre affiliation .
Cliquez sur Transmettre le

M Transmettre le document de demande d'affiliation 2020/2021 document de demande

d’affiliation 2021/2022.
L’écran suivant apparait :

3 possibilités pour nous transmettre votre réaffiliation :

Transmettre le document de demande d'aoffiliation 2020/2021

) ; a. Par courrier : Merci de nous adresser rapidement le docu-
ElPar courrier M sous format numérique —
ment signé.
b. Sous format numérique (via Webaffiligue): Si vous choi-
® annuler sissez cette option, une nouvelle fenétre vous demandera

de sélectionner votre document. Votre demande est alors
directement transmise a la FOL et sera traitée.

¢. Par mail en piéce jointe : al'adresse suivante
fblanc@fol73.fr

Vous revenez a la page du suivi de votre demande :

REAFFILIATION "2020/2021"

66% Vous avez enregistré votre demande d'affiliation, vous avez adressé
par courrier votre demande d'affiliation *2020/2021" signée par votre
président.

Votre demande d'cffiliation est en attente de réception et de
traitement.

(]
Lorsque votre affiliation sera validée,

Deés que votre dffiliation sera traitée par votre fédération, vous z . . N -
recevrez un Mail d ‘alerte notifiant le changement de statut de votre I’étape suivante consistera a saisir et
demande. a nous communiquer votre liste

d’adhérent.e.s

~/

F 4 L UN SOUCI ? Le service aprés-vente vous répond immédiatement :

T Adressez-vous a Pauline: pbegrand@fol73.fr
SAVe!'E Téléphonez au 04 79 33 29 18
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